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Введение

Методические указания составлены в соответствии с рабочей программой по МДК.05.01 «Практические основы обработки специализированной информации в программе «1С :Бухгалтерия» для специальности  080114 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и ставят своей целью дать информацию о  методике изучения МДК.05.01. Приводятся содержание программы, список рекомендуемой литературы, а также предлагаются 10 вариантов самостоятельных работ для приобретения опыта и навыков в работе с соответствующим программным обеспечением.

Область применения программы

Интересы компаний и фирм с расширением и углублением круга решаемых задач требуют соответствующего применения информационных технологий. В целях максимальной эффективности деятельности организаций все большее число рабочих мест руководителей, коммерсантов, менеджеров, бухгалтеров  оснащается ПК или входит в автоматизированные системы обработки и учета экономической информации. 

          Требования фискальных органов налоговой инспекции, пенсионного фонда, фонда занятости и других требуют предоставление отчетности с помощью вычислительных сетей, что обязательно предполагает наличие компьютера и соответствующего программного обеспечения во всех организациях и предприятиях (1С:Бухгалтерия»).
Цели и задачи 

          В результате изучения программного материала студенты должны знать и уметь:

· знания  об основных методах и средствах обработки;

· хранение, передачи и накопления информации; 
· направления  автоматизации  бухгалтерской деятельности; 
· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем; 
· работу с документацией; применение  специализированного  программного  обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;  
· применение  методов  и средств  защиты бухгалтерской информации.

· технологию работы с программным обеспечением автоматизации бухгалтерского учета «1С: Бухгалтерия».

· приобретение практических навыков работы в специализированном программном обеспечении «1С: Бухгалтерия», систематизация знаний по бухгалтерскому учету, учету товарно-материальных ценностей, анализу хозяйственной деятельности. 

Указания к выполнению контрольной работы

1. Контрольная работа состоит из 2 -х теоретических вопроса
2. Работа должна быть написана разборчиво, аккуратно, без помарок и исправлений (в рукописном или в печатном виде на компьютере (предпочтительно)- формат листа А4; шрифт-14)
3. В контрольной работе должны соблюдаться орфография,  знаки препинания, абзацы.

4. Страницы работы нумеруются, оставляются поля: слева 3 см (для возможных замечаний и рекомендаций); справа 1см; сверху 2см 

5. Оформление титульного листа контрольной работы (прилагается)

6. В конце контрольной работы приводится  список используемой литературы

7. Работа сдается в кабинет № 8(главный корпус)  до 1 марта 2015г. Сдача работы должна производиться не позднее за 20 дней до начала экзаменационной сессии (в период экзаменационной сессии сдача контрольной работы не допускается)

8. Закрепление варианта контрольной работы необходимо сделать по следующей схеме:

	Первая буква фамилии


	Вариант контрольной работы



	А, П, Л
	1

	Б, Р, Щ
	2

	В, С, М
	3

	Г, Т, Э
	4

	Д, У, Н
	5

	Е, Ф, Ю
	6

	Ж, Х, О
	7

	З, Ц, Я
	8

	И, Ч
	9

	К, Ш
	10


Основные рекомендуемые источники:

Литература:
А.Алексеев, О.Дерут, В.Егоров  и др. 1С:Бухгалтерия «Руководство по ведению учета» (описание типовой конфигурации)  фирма «!С» Москва 2004г

Н.Ю.Иванова 1С: Бухгалтерия ACADEMA Москва издательский центр «Академия» 2010г 

Журнал «Главбух» г.Москва издательство АКТИОН
Электронный ресурс: 

Электронный учебник по программе 1С:Бухгалтерия 7.7 / Батищев П.С. формат http://psbatishev.narod.ru/1sbuh/b000.htm
Бухгалтерская справочная система «Система Главбух».
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ВАРИАНТ  1

1. Особенности ведения учета в бухгалтерских информационных системах. Настройка программы 1С:Бухгалтерия
2. Учет кадров. Сведения о сотрудниках в программе 1С:Бухгалтерия.
ВАРИАНТ  2
1. Учет операций по расчетному счету. Обработка выписок банка. Платежные документы и порядок их заполнения в программе 1С:Бухгалтерия.
2. Формирование финансовых результатов. Закрытие месяца в программе 1С:Бухгалтерия.
ВАРИАНТ  3
1. Учетная политика предприятия. Ввод данных организации в систему программы 1С:Бухгалтерия.
2. Формирование счета -фактуры, книги продаж и покупок. Проверка 

соответствия данных бухгалтерского учета и налоговой отчетности в программе 1С:Бухгалтерия .

ВАРИАНТ  4
 1. Учет кассовых операций. Документы, формирование кассовой книги в программе 1С:Бухгалтерия.
2. Понятие и принципы ведения налогового учета. Учет  налогов предприятия.

ВАРИАНТ  5
1. Расчеты с подотчетными лицами. Документы их формирование в журнале операций и журнале проводок.

2.  Поддержка законодательства в автоматизированных системах бухгалтерского учета.

ВАРИАНТ  6
1. Учет основных средств. Порядок отражения документов в журнал и постановка их на учет в программе 1С:Бухгалтерия. 
2. Документы общего применения их заполнение в программе  1С: Бухгалтерия (доверенность, счет, счет-фактура, накладная.)
ВАРИАНТ  7

1. Учет материалов. Применение документов, поступление, реализация и отражение в журнале операций и журнале проводок в программе 1С:Бухгалтерия.
2. Стандартные отчеты и порядок их формирования в программе 1С:Бухгалтерия.
ВАРИАНТ  8
1. Учет поступления и реализация товаров.

2. Регламентированные отчеты и их применение. Формирование регламентированных отчетов в программе 1С:Бухгалтерия.
ВАРИАНТ  9
1. Учет готовой продукции. Передача готовой продукции на склад. Отражение и формирование в журнале операций и журнале проводок.
2. Установка пароля для работы с информационной базой.

ВАРИАНТ  10
1. Операции общего назначения и отражение их в программе 1С:Бухгалтерия.
 (услуги сторонних организаций, зачет аванса покупателей, зачет аванса поставщикам, инвентаризация)
2. Определение права доступа при работе с данными, настройка параметров текущего пользователя.

